
 CONVENZIONE  PER  L’AFFIDAMENTO  DEI  SERVIZI  SUAP 
 ALLA  PROVINCIA  DI  GROSSETO 

 DA  PARTE  DEI  COMUNI 

 VISTI 
 ●  la  Legge  15  marzo  1997,  n.  59  avente  ad  oggetto  "  Delega  al  Governo  per  il  conferimento  di 

 funzioni  e  compiti  alle  Regioni  ed  agli  Enti  Locali,  per  la  riforma  della  Pubblica  Amministrazione  e 
 per  la  semplificazione  amministrativa  ”,  che  all'art.  1  prevede  la  delega  al  Governo  ad  emanare 
 uno  o  più  decreti  legislativi  volti  a  conferire  alle  Regioni  ed  agli  Enti  Locali  funzioni  e  compiti 
 amministrativi  e  il  conferimento  alle  Regioni  ed  agli  Enti  Locali,  nell'osservanza  del  principio  di 
 sussidiarietà,  di  tutte  le  funzioni  e  compiti  amministrativi  relativi  alla  cura  degli  interessi  ed  alla 
 promozione  dello  sviluppo  delle  rispettive  comunità,  nonché  di  tutte  le  funzioni  ed  i  compiti 
 amministrativi  localizzabili  nei  rispettivi  territori  in  atto  esercitati  da  qualunque  organo  o 
 amministrazione  dello  Stato,  centrali  o  periferici  ovvero  tramite  Enti  od  altri  soggetti  pubblici; 

 ●  il  Decreto  Legislativo  31  marzo  1998,  n.  112,  avente  ad  oggetto  "  Conferimento  di  funzioni  e 
 compiti  amministrativi  dello  Stato  alle  Regioni  ed  agli  Enti  Locali  ”  in  attuazione  dei  Capo  I  della 
 legge  15  marzo  1997,  n.  59,  Capo  IV:  Conferimento  ai  Comuni  e  Sportello  Unico  per  le  Attività 
 Produttive; 

 ●  la  Legge  n.  40/2007,  "Conversione  in  legge,  con  modificazioni,  del  decreto-legge  31  gennaio 
 2007,  n.  7,  recante  misure  urgenti  per  la  tutela  dei  consumatori,  la  promozione  della 
 concorrenza,  lo  sviluppo  di  attività  economiche  e  la  nascita  di  nuove  imprese",  art.  9 
 (Comunicazione  unica  per  la  nascita  dell’impresa); 

 ●  la  Legge  n.  133/2008,  "Conversione  in  legge,  con  modificazioni,  del  decreto-legge  25  giugno 
 2008,  n.  112,  recante  disposizioni  urgenti  per  lo  sviluppo  economico,  la  semplificazione,  la 
 competitività,  la  stabilizzazione  della  finanza  pubblica  e  la  perequazione  tributaria",  ove  all’art. 
 38  comma  3  prevede  la  riforma  dello  Sportello  Unico  per  le  Attività  Produttive; 

 ●  la  Legge  Regionale  Toscana  n.  40/2009  “Legge  di  semplificazione  e  riordino  normativo  2009”,  al 
 Capo  III  del  Titolo  II  che  configura  l’attività  degli  SUAP  secondo  una  logica  di  cooperazione  e 
 sussidiarietà  a  livello  regionale  e  fra  Enti  locali,  al  fine  di  garantire  adeguati  strumenti  tecnologici, 
 nonché  assistenza  tecnica  agli  operatori  di  Sportello  ed  alle  imprese  utenti; 

 ●  il  DPR  n.  160  del  2010,  recante  il  Regolamento  per  la  semplificazione  ed  il  riordino  della 
 disciplina  sullo  sportello  unico  per  le  attività  produttive,  ai  sensi  dell’articolo  38,  comma  3,  del 
 decreto-legge  n.  112  del  2008,  convertito,  con  modificazioni,  dalla  legge  n.133  del  2008,  che  ha 
 introdotto  le  norme  di  attuazione  dello  sportello  unico  delle  attività  produttive  prevedendo 
 specificamente  modalità  esclusive  di  erogazione  telematica  dei  servizi; 

 ●  il  decreto  interministeriale  del  26  settembre  2023,  pubblicato  in  GU  il  25  novembre  2023, 
 recante  “Modifiche  dell’allegato  tecnico  del  decreto  del  Presidente  della  Repubblica  7  settembre 
 2010,  n.  160,  in  materia  di  specifiche  tecniche  e  di  riordino  della  disciplina  sullo  sportello  unico 
 delle  attività  produttive  (SUAP)”che  indica  termini  a  disposizione  delle  amministrazioni  coinvolte 
 nei  procedimenti  SUAP  per  adeguare  i  rispettivi  sistemi  alle  specifiche  tecniche  di 
 interoperabilità. 

 CONSIDERATO  CHE 
 ●  la  Provincia  di  Grosseto,  le  Unioni  dei  Comuni  Montani  e  le  Amministrazioni  Comunali  della 

 Provincia  di  Grosseto  hanno  sottoscritto  in  data  22  ottobre  2010  un  Protocollo  d’Intesa  volto  a 
 disciplinare  i  rapporti  fra  i  suddetti  Enti  per  il  coordinamento  delle  attività  degli  Sportelli  Unici  per 
 le  attività  produttive  istituiti  ai  sensi  del  D.Lgs.  112/98; 



 ●  la  Provincia  di  Grosseto  partecipa  alle  attività  del  Tavolo  Tecnico  Regionale  per  lo  sviluppo  dei 
 servizi  SUAP,  in  attuazione  dell’accordo  di  programma  -  innovazione  e  semplificazione  della  PA, 
 avente  per  oggetto  il  completamento  dell’attivazione  e  l’aggiornamento  di  una  Banca  Dati 
 Regionale  dei  procedimenti  amministrativi  in  materia  SUAP,  da  considerarsi  come  livello  minimo 
 omogeneo  di  semplificazione,  per  dare  concreta  attuazione  ai  contenuti  delle  Legge  Regionale 
 n°40/2009; 

 ●  la  Provincia  di  Grosseto,  sottoscrivendo  specifica  Convenzione,  ha  messo  a  disposizione  degli 
 enti  aderenti  alla  rete  Provinciale  SUAP  e  agli  enti  che  ne  facessero  richiesta,  il  sistema 
 gestionale  per  la  ricezione  e  gestione  telematica  delle  pratiche  digitali  denominato  NetBuk; 

 ●  il  Comune  di  intende  inoltre  affidare  alla  Provincia  tutta  l’attività  amministrativa  del 
 servizio  Suap  per  la  gestione  del  procedimento  amministrativo,  fatto  salvo  che  in  caso  di 
 contenziosi,  eventuali  spese  legali  sostenute  per  la  costituzione  in  giudizio  nell’interesse  del 
 Comune,  saranno  rimborsate  dal  Comune  stesso  alla  Provincia  di  Grosseto; 

 ●  La  legge  n°56  del  7  aprile  2014,  o  “legge  Del  Rio”  all’art.1  comma  85,  attribuisce  alle  province  le 
 funzioni  fondamentali  in  qualità  di  Enti  con  funzioni  di  area  vasta,  tra  cui  quelle  indicate  alla  Lett. 
 g)  “raccolta  ed  elaborazione  di  dati,  assistenza  tecnico-amministrativa  agli  enti  locali”  nella  cui 
 fattispecie  si  colloca  la  gestione  dello  Sportello  Unico  alla  Attività  Produttive  (SUAP)  oggetto 
 della  presente  convenzione  ; 

 RICHIAMATA  la  Deliberazione  del  Consiglio  Provinciale  n°  del  --/--/---  che  approva  lo  schema  di 
 Convenzione  per  l’adesione  alla  Rete  Provinciale  dei  SUAP; 

 PRESO  ATTO  che  il  Comune  di  —----  avendo  aderito  alla  Rete  Provinciale  SUAP  con  apposita 
 convenzione  sottoscritta  in  data  –/–/—--,  è  nella  possibilità  di  affidare  alla  Provincia  di  Grosseto, 
 anche  i  servizio  suap  in  gestione  diretta  attraverso  la  sottoscrizione  della  presente  convenzione; 

 TUTTO  QUANTO  PREMESSO 

 TRA 

 La  Provincia  di  Grosseto  con  sede  in  Grosseto,  piazza  Dante  Alighieri  n.35,  codice  fiscale  n. 
 80000030538,  ai  fini  del  presente  atto  rappresentato  da  ,  nato/a  a  il 

 ,  nella  sua  qualità  ,  incaricato/a  con  ; 

 E 

 Il  Comune  di  con  sede  in  ------  (  ),  Via  --------,  codice  fiscale  n.  ---------- 
 rappresentato,  ai  fini  del  presente  atto,  da  ,  nato  a  il  ,  nella  sua 
 qualità  di  ,  incaricato/a  con  Decreto  Sindacale  n°  del  --/--/---  di  seguito 
 denominato  Comune; 

 SI  CONVIENE  E  SI  STIPULA  QUANTO  SEGUE 

 Art.  1  –  OGGETTO 
 1.  Oggetto  della  presente  convenzione  è  la  gestione  dello  Sportello  Unico  per  le  Attività 
 Produttive  del  Comune  di  a  seguito  denominato  SUAP  —------  come  dal  portale 
 impresainungiorno.it; 



 Art.  2  –  ATTIVITA’ 

 1.  Per  la  finalità  di  cui  all’art.  1  la  Provincia  di  Grosseto  attraverso  apposita  struttura  interna 
 dedicata,  garantirà  al  Comune  di  —-----------  il  servizio  di  gestione  dello  Sportello  Unico  alle 
 Attività  Produttive  assumendo  il  ruolo  di  autorità  procedente  in  relazione  ai  procedimenti  di  cui  al 
 DPR  160/2010; 

 2.  Il  Comune  mantiene  le  funzioni  di  autorità  competente  in  relazione  ai  procedimenti  di  cui  al  DPR 
 160/2010,  e  tutte  le  funzioni  di  vigilanza  e  controllo  in  materia  di  attività  produttive; 

 Art.  3  –  ORGANIZZAZIONE  E  FUNZIONAMENTO 

 1.  La  Provincia  di  Grosseto,  secondo  la  propria  organizzazione  interna,  assume  in  attuazione 
 della  presente  convenzione  la  titolarità  al  rilascio  dei  provvedimenti  finali  relativi  alle  procedure 
 gestite  con  la  presente  convenzione.  ll  Comune  rimane  titolare  delle  procedure  di  propria  spettanza 
 riconducibili  alle  pratiche  SUAP,  e  di  tutte  le  funzioni  e  dei  procedimenti  relativi  alle  attività 
 economiche,  diversi  dalle  funzioni  attribuite  dal  DPR  160/2010,  allo  sportello  unico  alla  attività 
 produttive. 

 2.  La  gestione  del  servizio  Suap  avverrà  solo  ed  esclusivamente  tramite  la  piattaforma 
 impresa  in  un  giorno  e  gli  applicativi  di  backoffice  messi  a  disposizione  della  Provincia  di  Grosseto, 
 in  conformità  alle  specifiche  tecniche  di  interoperabilità  previste  nel  nuovo  allegato  al  DPR  160/210 
 redatte  dal  Gruppo  Tecnico,  istituito  dal  Dipartimento  della  Funzione  Pubblica  (DFP)  e  dal  Ministero 
 delle  imprese  e  del  made  in  Italy  (MIMIT),  coerentemente  con  le  Linee  Guida  emanate  da  AgID. 

 3.  Al  Comune  farà  comunque  carico  il  rilascio  di  pareri,  nulla  osta  e  richieste  di  assenso,  di 
 competenza,  in  base  alle  vigenti  normative,  indicando  il  nominativo  del  relativo  istruttore  ed  in 
 generale  ogni  potere  relativo  alla  pianificazione,  relativa  interpretazione  e  valutazione  sostanziale 
 rispetto  ai  propri  strumenti. 

 4.  Il  Comune  e  la  Provincia  si  impegnano  alla  massima  collaborazione,  attenendosi  in 
 particolare  alle  modalità  di  condivisione  della  documentazione  tra  SUAP  e  uffici  del  comune, 
 contenute  nelle  apposite  “LINEE  GUIDA  per  i  SERVIZI  SUAP  erogati  dalla  Provincia  in  favore  dei 
 Comuni  della  Rete  Provinciale  dei  SUAP”  allegato  alla  presente  Convenzione. 

 5.  Il  comune  nomina  un  proprio  referente  con  compiti  di  coordinamento  e  raccordo  tra  l’ufficio 
 Coordinamento  e  gestione  SUAP  della  Provincia  di  Grosseto  e  uffici  interni  al  comune  , 
 comunicandolo  alla  Provincia  di  Grosseto all’atto della sottoscrizione; 

 6.  Il  Comune  e  la  Provincia  si  impegnano  a  compiere  verifiche  almeno  con  cadenza  annuale 
 per  monitorare  l’andamento  del  servizio. 

 7.  Resta  in  capo  al  Comune  la  funzione  di  controllo,  vigilanza  e  procedimenti  sanzionatori 
 l’irrogazione  di  sanzioni  amministrative  in  relazione  ai  procedimenti  amministrativi  attribuiti  alla 
 Provincia  con  la  presente  convenzione. 

 Art.  4  -  CONTRIBUTI  A  CARICO  DEI  COMUNI 

 1.  L’adesione  al  presente  servizio  presuppone  l’obbligatoria  adesione  ai  servizi  generali  di 
 coordinamento  disposti  dalla  Provincia  di  Grosseto,  e  non  può  essere  effettuata  in  assenza  di 
 tale  adesione.  E’  conseguentemente  necessario  il  ricorso  alla  modulistica,  alle  strumentazione 
 software  ed  in  generale  alle  modalità  operative-canoni  guida  del  servizio  erogato  a  livello 
 provinciale 

 2.  L’importo  del  contributo  complessivo  annuo,  che  si  compone  di  una  quota  crescente  in 
 funzione  della  classe  di  attribuzione  da  applicarsi  ai  tutti  i  comuni,  e  con  sconto  pari  al  50%, 



 per  i  comuni  ricadenti  nel  territorio  della  Provincia  di  Grosseto,  come  a  seguito  elencato: 

 3.  Il  Comune,  per  quanto  previsto  dalla  presente  Convenzione,  riconoscerà  a  favore  della  Provincia 
 di  Grosseto  un  contributo  annuo  pari  a  €  ---------  ,  per  le  annualità  previste  nella  vigente 
 convenzione. 

 4.  In  caso  di  recesso  anticipato  di  cui  all’art.10  della  presente  convenzione,  il  contributo 
 riconosciuto  alla  Provincia,  sarà  determinato  in  ragione  dei  mesi  di  servizio  effettivamente 
 svolto; 

 5.  In  caso  di  scioglimento  come  regolato  all’art.11  della  presente  convenzione,  il  contributo  annuo 
 riconosciuto  alla  Provincia,  sarà  parametrato  ai  mesi  di  servizio  svolto  in  ragione  della  data  di 
 scioglimento; 

 Art.  5  –  CONTENZIOSO 

 1.  Nell’ipotesi  in  cui  i  provvedimenti  adottati  dalla  Provincia  di  Grosseto  siano  oggetto  di 
 impugnazioni  nelle  competenti  sedi  giurisdizionali  ed  amministrative,  il  Comune  e  la  Provincia  si 
 obbligano  a  comunicare  reciprocamente  l’eventuale  difesa  in  giudizio,  agendo  reciprocamente 
 nella  massima  collaborazione  istituzionale  per  la  tutela  degli  interessi  pubblici. 
 2.  A  tal  fine  la  Provincia  di  Grosseto  mette  a  disposizione,  senza  alcun  altro  onere  che  quello 
 relativo  alle  spese  processuali  ed  agli  incentivi  spettanti  per  legge  al  proprio  personale,  il  proprio 
 servizio  di  Avvocatura  interna,  previa  stipula  di  apposita  convenzione  da  effettuare  in  caso  di 
 ricorso  a  tale  servizio. 

 Art.  6  -  OBBLIGHI  DEI  CONTRAENTI 

 1.  Con  la  stipula  della  presente  Convenzione  la  Provincia  si  assume  l’onere  di  garantire 
 l’efficacia  dell’azione  amministrativa  nella  gestione  dello  Sportello  Unico  per  le  Attività  Produttive 
 del  Comune. 



 2.  Il  Comune  assume  gli  impegni  indicati  all’art.  3  della  presente  Convenzione. 

 3.  Il  Comune  si  impegna  altresì  a  versare  il  contributo  a  proprio  carico  e  ad  improntare  l’attività 
 amministrativa  nel  rispetto  dei  principi  sanciti  dalle  norme  regionali  e  nazionali  in  materia  di 
 semplificazione  dell’azione  amministrativa  e  di  procedimento  telematico,  da  attuarsi  con  gli 
 strumenti  individuati  dalla  L.R..T.  40/2009. 

 Art. 7 - MODALITA’ DI PAGAMENTO 

 1.  La  liquidazione  del  contributo  annuale  definito  al  precedente  art.  4  verrà  effettuata  entro  il  1 
 ottobre  di  ogni  anno. 

 Art.  8  –  DURATA  E  DECORRENZA 

 1.  La  presente  convenzione  decorre  dal  01/03/2025  fino  al  31/12/2027  .  E’  fatta  salva  per  i 
 Comuni  la  possibilità  di  recedere  unilateralmente  ed  insindacabilmente  dal  servizio  suddetto  con 
 un  preavviso  di 6 (sei) mesi . 

 2.  Alla  scadenza  la  Convenzione  si  rinnoverà  tacitamente  e  automaticamente  per  1  anno  salvo 
 disdetta  di  una  delle  Parti  da  comunicarsi  con  almeno  1  (uno)  mese  di  preavviso  a  mezzo  PEC. 

 Art.  9–  TRATTAMENTO  DEI  DATI  PERSONALI 

 1.  Le  parti  della  presente  convenzione,  nell’ambito  del  perseguimento  dei  propri  fini 
 istituzionali,  provvederanno  al  trattamento,  alla  diffusione  e  alla  comunicazione  dei  dati  personali 
 relativi  all’attuazione  della  presente  convenzione  unicamente  per  le  finalità  in  essa  previste  e  nel 
 rispetto  di  quanto  previsto  nel  Regolamento  (UE)  2016/679. 

 2.  Le  Parti  si  impegnano  a  mantenere  riservati  i  dati  acquisiti  e  trattati  durante  l'esecuzione 
 della  presente  convenzione,  affinché  non  siano  utilizzati  per  scopi  diversi  da  quelli  nella  stessa 
 contenuti. 

 3.  Le  Parti,  in  relazione  ai  dati  trattati  in  esecuzione  dei  servizi  oggetto  della  presente 
 convenzione,  si  riconoscono  reciprocamente  contitolari  del  trattamento,  ai  sensi  dell’art  26  del 
 GDPR. 

 4.  Le  Parti  convengono  che  la  Provincia  sia  il  Soggetto  competente  a  nominare,  anche  per 
 conto  del  Comune  contitolare,  i  responsabili  esterni  del  trattamento  e  a  fornire  loro  le  relative 
 istruzioni,  nel  rispetto  delle  disposizioni  di  cui  all’art.  28  del  GDPR,  salvo  il  mantenimento  della 
 responsabilità  solidale  dei  contitolari  ai  sensi  dell’art.  82  co.  4  del  GDPR. 

 5.  Il  personale  dipendente  della  Provincia  è  incaricato  del  trattamento  dei  dati  personali  con 
 riferimento  alle  pratiche  presentate  e/o  alle  comunicazioni  comunque  fornite  al  SUAP  dai  privati  o 
 dalle  pubbliche  amministrazioni  e  garantisce  che  tale  trattamento  avvenga  nel  rispetto  della 
 riservatezza  e  della  normativa  vigente. 

 ART.  10  -  RECESSO 

 1.  Il  Comune  ha  facoltà  di  recedere  dalla  presente  Convenzione  qualora  la  Provincia  non 
 assolva  agli  impegni  assunti,  previa  contestazione  dell’inadempimento,  cui  nei  30  gg.  successivi 
 non  facciano  seguito  azioni  risolutive. 

 ART.  11  –  SCIOGLIMENTO  DELLA  CONVENZIONE 

 1.  Salvo  quanto  previsto  dall’art.10,  la  convenzione  può  cessare,  prima  della  naturale 



 scadenza,  su  concorde  volontà  della  Provincia  e  del  Comune  manifestata  con  appositi  atti  formali 
 a  sancire  la  data  di  scioglimento  . 

 2.  In  caso  di  scioglimento,  per  qualunque  causa,  della  presente  convenzione  il  SUAP  svolge 
 tutte  le  attività  previste  sino  alla  data  di  scioglimento:  le  attività  residue  sulle  pratiche  presentate  e  il 
 cui  iter  procedimentale  non  sia  concluso  vengono  segnalate  in  un  verbale  di  fine  servizio  e 
 consegnato  al  Comune,  che  subentrerà  nell’espletamento  di  tali  attività  dal  giorno  successivo  alla 
 chiusura  dell'accordo  di  collaborazione. 

 3.  Il  Comune  è  tenuto  a  riconoscere  alla  Provincia  il  rimborso  degli  oneri  sostenuti,  per  tutte  le 
 attività  svolte  sino  alla  data  di  effettivo  scioglimento. 

 ART.  12  –  CONTROVERSIE 

 1.  Qualunque  contestazione  e  controversia  che  insorga  tra  le  parti  sulla  validità,  esecuzione, 
 interpretazione,  attuazione,  efficacia,  scadenza,  cessazione  e  risoluzione  della  presente 
 Convenzione,  nonché  degli  eventuali  patti  integrativi  successivamente  stipulati  e/o  comunque 
 inerenti  alla  stessa,  sarà  di  competenza  del  foro  di  Grosseto. 

 Grosseto 

 PROVINCIA  DI  GROSSETO  COMUNE  DI  ----------- 


